VEILEDNING TIL OPTAGELSE.DK

For ytterlige veiledning anbefaler vi at du sjekker ut ANSA sin egen prosess guide for hvordan
sgke via optagelse.dk.

Du kan ogsa finne gode svar via den danske veiledningen til optagelse.dk

s |
7 Optagelse.dk

Medarbejderlogin

Velkommen til
Optagelse.dk

Her kan du sgge om optagelse pa
ungdomsuddannelser,
erhvervsuddannelser og

videregdende uddannelser.

Ungdomsuddannelse Erhvervsuddanne Videregaende

Seg en gymnasial uddannelse, Seg en erhvervsuddannelse for unge og Ud dan nelse
erhvervsuddannelse, 10. klasse, FGU eller en voksne.

anden aktivitet. Seg erhver demi-,
Sag¢ erhvervsuddannelse eller bacheloruddannelser.
- HItE Sog videregaende uddannelse

Underskriv dit barns ansegning

Sog videregaende uddannelse

Du kan bade s@ge dansk- og engelsksprogede uddannelser.

Ansagningsfristen i kvote 2 er 15. marts kl. 12.
Ansagningsfristen i kvote 1 er 5. juli kl. 12.

Ansggningsfristen for ansggere uden en dansk gymnasial eksamen er altid 15.
marts kl. 12.

Log ind med MitID

Har du ikke MitID?

C 1
@ MNej

Optagelse.dk bruger cookies



https://www.optagelse.dk/
http://www.optagelse.dk/videregaaende/index.html?cpr=janej
https://www.ansa.no/land/studier-i-danmark/#f%C3%B8r-du-fyller-ut-s%C3%B8knadsskjema
https://viden.stil.dk/pages/viewpage.action?pageId=12780007

Oplysninger om deg - personalia

* Farste gang du logger pa, far du en pop-up med tittelen «angiv personoplysninger». Denne dukker ikke
opp neste gang du logger pa.

Optagelsedk @ Uddannelses- og

Forskningsministeriet
Sgg videregaenze uddannelse 2 kke udfyldt: Log ud
’m Adgangsgrundiag Uddannelsesvalg ‘
CPR: Navn: Gem ‘
Oplysninger om dig
Navn og adrese p& optagelse.dk opdateres ikke efter dit farste login. Hvis du senere ﬂytter, far uddannelsessteder, du har sggt
optagelse p3, besked via CPR-registret. Hvis du andrer navn, skal du upl for nav ingen som bilag til
dine ansogninger.
Personlige oplysninger
CPR = ( ]
Fornavn(e) = [ ]
Efternavn =
Vej =
Postnummer * E-mail: lena.dammen@ansa.no
Land = Fornavn(e): [Tn'ne ]
Mobil = Efternavn: [Larsen ]
L Fornavn(e) og mellemnavn(e) skrives i feltet
E-mail [ Fornavn(e). Kun det sidste efternavn skrives i feltet
Efternavn.
Fodselsdato:
Statsborgerskab S B Skal veere
(Land) = mellem 0 og 99
Kon: (OMand @Kvinde
dligere optagelse pd
Er du optaget, eller har du m
O3a ONej
Optagelse efter den gronlandske szrordning
Ansogere med tilknytning til Grenland kan sege optagelse efter den gr dske szerordning. Laes mere om saerordningen og om
hvilke kriterier, du skal opfylde og dokumentere under 2-ikonet.
D Ja, jeg onsker at soge optagelse efter den grenlandske sasrordning. Jeg har ikke tidligere vaeret optaget efter den gronlandske
saerordning.

Hjzlp @ Om Optagelse.dk «b

UNDERVISNINGS
MIN STERIET
STYRELS!

FORIT o.. L»ER NG

o Statsborgerskap: Velg «Norge, NO»
¢ «Har du opholdstilladelse i Danmark eller er du EU/E@S-borger»: Velg «Ja»

Statsborgerskab

Statsborgerskab [Norge, NO .
(Land) *

Har du opholdstilladelse i @33 Onej

Danmark eller er du
EU/E@S-borger? Lz=s mere om opholdstilladelse og statsborgerskab under ?-ikonet.




«Tidligere optagelse pa videregaende uddannelse»

To alternativer:

Alternativ 1
Hvis du ikke har studert hoyere utdannelse for - se bilde under. Dette er hvis du seker med norsk

vitnemal fra VG3.

o Trykk «gem» (lagre) gverst pa siden.

Tidligere optagelse pd videregdende uddannelse

Er du optaget, eller har du vaeret optaget pd en videregdende uddannelse? *
Dla @Nej

Optagelse efter den grgnlandske saerordning

Ansggere med tilknytning til Grenland kan sege optagelse efter den grenlandske sarordning. La2s mere om saerordningen og om
hvilke kriterier, du skal opfylde og dokumentere under ?-ikonet.

[T 3a, jeq ensker at s@ge optagelse efter den gronlandske szerordning. Jeg har ikke tidligere vaeret optaget efter den gronlandske

Alternativ 2

Steg 1: Trykk JA Hvis du har fullfgrt eller holder pa a fullfgre en norsk, dansk eller annen internasjonal
hgyere utdannelse. NB: Kun universitets- eller hgyskolestudier skal fylles inn her!

Tidligere optagelse pa videregdende uddannelse

Er du optaget, eller har du vesret optaget p3 en videregdende uddannelse? =
®@31a CNej

Steg 2: Trykk JA dersom du har fulllfgrt eller fullferer en masterutdannelse. Trykk NEI hvis ikke.

Har du fuldfert en kandidatuddannelse, eller forventer du at fuldfere en
kandidatuddannelse inden studiestart pa den uddannelse, du nu sgger optagelse p3? *

Ola @Nej

Steg 3:

e Spesifiser hva du har studert/studerer og legg til bilag (karakterutskrift, bachelorgrads- eller
mastergradsvitnemadl, etc).
e Trykk «gem» (lagre) gverst pa siden.

Bestdede elementer af og/eller fuldfgrt videregdende uddannelse

Her skal du skrive den eller de videregdende uddannelser, du er eller har vaeret optaget pa. Du har pligt til at uploade
dokumentation for alle de uddannelseselementer, du har bestaet eller forventer at besta.

Laes mere om dokumentationskrav under ?-ikonet.

Du kan hejst tilfeje 20 elementer til listen

e |
fuldfgrelse af bestdede
uddannelse ECTS-point
@konomi NLA 2017 2020 180.0 Nej s T+
og Hogskolen
administra (Hauge
sjon School of
Manageme
nt)

Bilag




Adgangsgrundlag

e Gjer som pa bildet under sa lenge du ikke har studert ved IB (bytt pa Adgangsgrundlag)
o Trykk «gem» gverst pa siden.

OptGQEISBdk @ Uddannelses- og

Forskningsministeriet

Seg videregaende uddannelse Trine Larsen : Log ud

‘ Oplysninger om dig n Uddannelsesvalg ‘

‘ CPR: 050205TST2 MNavn: Trine Larsen Gem ‘

Adgangsgrundlag
Din uddannelsesbaggrund bestemmer, hvilke videregaende uddannelser, du er berettiget til at blive optaget pa. Hvis din eksamen
er afsluttet efter 2004 (2005 for hf), udfyldes felterne automatisk pd baggrund af dine beviser.

Adgangsgrundlag

Adgangsgrundlagstype [Udenlandsk eksamen n 4
Adgangsgrundlag * [A\Ie andre udenlandske eksamener n e—/
Hvilket land er din adgangsgivende [Norge, NO n

eksamen fra? *

Hvilken * [Norsk vitnemal, studiespesialiserende ]

Eksamensar = 2024

Hjzlp & Om Optagelse.dk

B



Uddannelsesvalg

¢ Trykk «Tilfgj uddannelse til din prioriteringsliste».

¢ N3 skal du legge inn utdanningene, en etter en.

¢ Velg utdanning: Skriv inn gnsket fag under «uddannelsesnavn», for eksempel «sygeplejerske» eller
«erhvervsgkonomi, HA». Du kdn ogs & hake av for «vis flere muligheder» om du vil spesifisere by eller
lignende. Sgket vil fortelle deg hvor du kan studere faget ditt, og vise deg de danske opptakskravene.

¢ Velg onsket alternativ, for eksempel «Erhvervsgkonomi, HA» i Fredriksberg (altsa‘CBS) Trykk
«Veelg».

Valg uddannelse
Find en uddannelse og se, om du opfylder adgangskravene. Valg uddannelse og udfyld ansegningen. Brug segemulighederne til at
afgraense listen.

Valg uddannelse

Region Sprog
[Alle ‘ [Alle ‘ Vis flere muligheder
50 w 14 L2l (=3 3]
< Uddannelsesnavn 1= Studiestart Kommentar
rhvervsekonomi, HA ]
°/Ec0nomics and Business Administration Segnderborg o
[+] Erhvervsgkonomi, HA Frederiksberg Q Modtager du en signature pag...

— Generel information

KOT-nummer
13010

Undervisningssprog
Dansk

Uddannelsen foregér pa:

Copenhagen Business School - Handelshajskolen
Solbjerg Plads 3

2000 Frederiksberg

www.CBS.DK

Lees om uddannelsen pa UddannelsesGuiden

Lees om uddannelsen pa uddannelsesstedets egen hjemmeside

Lees om frister og_krav for dokumentation pa uddannelsesstedets egen hjemmeside

Uddannelseskommentar

Modtager du en signature page (hvis du ikke har NemID/MitID eller dansk CPR. nummer) nar du indsender din
ansggning, skal du sende din signature page til signaturepage@cbs.dk.

Du skal sende en individuel signature page for hver uddannelse du seger p3 CBS.

I emnefeltet skal du skrive det Application ID du finder i den individuelle signature page.

vaar opmaarksom pa, at fra optaget 2025 trazder karakterkravet Matematik B 6.0 i kraft.

— Adgangskrav

Adgangsveje via Gymnasial uddannelse
Adgangsveje via Gymnasial uddannelse

Specifikke adgangskrav:

* Mindst én af folgende bestdede fagkombinationer:

« Dansk A og Engelsk B og Matematik B og Samtidshistorie B

« Dansk A og Engelsk B og Matematik B og Samfundsfag B

« Dansk A og Engelsk B og Idehistorie B og Matematik B

« Dansk A og Engelsk B og International gkonomi B og Matematik B
= Dansk A og Engelsk B og Historie B og Matematik B

Karakterkrav
Engelsk B med et karaktergennemsnit fra den gymnasiale eksamen p3 mindst 6,0




Bestdede praver pd gymnasialt niveau, ud over den adgangsgivende eksamen
HVIS du har tatt opp fagkrav skal du legge dette inn:

¢ Trykkpéa blyantsymbolet for & legge inn informasjon. P & «Type» skriver du enkeltfag, p 4fag for
eksempel matematikk S2 og p 4 miva>for eksempel B. Dersom du er ferdig med fagkravet skal
du fylle inn karakterer. Skriv inn nar du fikk kompetansebevis pa faget/fikk resultater fra
spraktest, e.l.
¢ NB: kun karakterer/fag som ikke kommer pa vitnemalet ditt! Du skal ikke fylle inn
karakterer du far pa vitnemalet.
Bestdede prever pad gymnasialt niveau, ud over den adgangsgivende eksamen
Her kan du se de prover, som Optagelse.dk har registeret, du har best3et, ud over din adgangsgivende eksamen.
Du skal selv tilfgje yderligere prever, du har bestdet p3 gymnasialt niveau.
Husk at uploade og tilknytte dokumentation som bilag for hver preve du selv tilfejer. Lees mere om hvordan under ?-ikonet.

Du kan hegst tilfeje 20 elementer til listen

Mundtlig Skriftlig
Enkeltfag Matematikk 52 B 5 December 2023 ST F

Forventet bestdet supplering
HVIS du skal ta opp fagkrav skal du legge dette inn:

1. Om du skal ta privatisteksamen/spraktest og vil ha resultatene klare til 4 sendes inn fgr 5. juli.

2. Om du skal ta sommerkurs i Danmark som vil veere bestatt etter 5. juli, eventuelt begge deler. Du legger
inn informasjon pa samme mate som om du allerede har bestatt fagene (se over). For deg som skal ta
sommerkurs bruker du danske betegnelser pa fagene og under «Type» skriver du for
eksempel GSK . Om du tar en Toefl-test som kompensasjon for manglende Engelsk B (Engelsk 1 - et krav
til samtlige universiteter i Danmark), skriver du «Toefl» under type, «engelsk» under fag og «B» under
niva:

Forventet bestdet supplering

Er du i gang med et suppleringskursus pd gymnasialt niveau, som du forventer at best3 inden den 5. juli, eller er du
tilmeldt et suppleringskursus pd gymnasialt niveau, som du forventer at best3 efter den 5. juli, skal du angive det her:

v| Jeg er i gang med et suppleringskursus og forventer at best3 inden 5. juli
D Jeg er tilmeldt et suppleringskursus, som jeg forventer at besta efter 5. juli

1 listen herunder skal du tilfaje det suppleringskursus eller de suppleringskurser, som du forventer at best3 inden og/eller
efter 5. juli samt eventuelle sprogkurser.

Du kan hejst tilfeje 20 elementer til listen

Toefl Engelsk B April 2024 ;T F



Valgmuligheder

Standby: Velg «ja/nei» for & soke p standbyplass. Les om Standby

Tilsagn: Dersom du tidligere har fétt tilsagnsbrev, skal du huke av for det. Dersom du har huket av for
stand-by i seknaden, kan du ha sjansen til 4 komme inn via venteliste, og fa studieplass enten i ar eller
neste ar forutsatt at karaktersnittet ditt er tett opp mot arets karaktersnitt.

OBS. Vinterstudiestart: Studier med to studiestarter (host og var/sommer og vinter) spar om du vil
starte pa et bestemt tidspunkt her. Velg i séfall gnsket oppstartstidspunkt. Laerestedet kan overstyre
valget ditt.

Valgmuligheder

Standby: *
Du skal nedenfor angive, om du ensker at sage en standby-plads. Det er vigtigt, at du sastter dig grundigt ind i

konsekvenserne af at vaelge standby
Laes mere om standby p3 ug.dk

Jeg ensker at soge en standby-plads
Ola @nej

Tilsagn: *

Hvis du fik tilbudt en standby-plads i sidste optagelsesrunde, men ikke fik tilbudt en studieplads, fik du i stedet tilsagn fra
uddannelsesstedet om en studieplads i denne optagelsesrunde. Hvis du har dette tilsagn, skal du klikke "ja" og som
dokumentation for tilsagnet uploade det tilsagnsbrev, som du har modtaget fra uddannelsesstedet.

Dla @nej
Kvote 2
¢ Dersom du ikke har karaktersnittet som kreves for opptak i kvote 1 eller du har generell
studiekompetanse fra en annen vei enn studie-spesialiserende, kan du sgke i kvote 2. I kvote 2 kommer
du inn pa bakgrunn av en helhetsvurdering av deg som sgker. Kriteriene varierer fra studium til studium.
¢ Sjekk hva hvert enkelt leerested krever/ensker seg av erfaring og dokumentasjon i denne kvoten. Husk &

laste dokumentasjon pa alt du haker av for. Du kan ikke laste opp dokumentasjonen til kvote 2-
feltene etter soknadsfristen 15. mars.

Uddannelser eller kurser, der ikke er pd gymnasialt eller videregdende niveau
Her kan du tilfgje relevante uddannelser eller kurser, som du gnsker, skal indga i din kvote 2-ansggning.

Du skal kun tilfoje uddannelser eller kurser, der ikke er pa gymnasialt eller videregdende niveau. Uddannelser eller
kurser pa gymnasialt eller videregdende niveau har du haft mulighed for at tilfgje tidligere i din ansegning. Laes mere
under 2-ikonet.

Under 'Type' skriver du f.eks. studieproven i dansk AVU, EUD-grundforleb, enkeltkurser, vaerkstedskurser,
folkeuniversitetet eller studieskole.

Du kan hojst tilfeje 20 elementer til listen

Mundtlig Skriftlig

Lederutviklingsprogr | Coaching, design Maj 2017 ST *
am thinking


https://www.ug.dk/videregaaendeuddannelse/standby-til-optagelse-paa-videregaaende-uddannelse

— Erhvervserfaring, erhvervspraktik, militaertjeneste samt barsel

Her kan du tilfgje relevante aktiviteter, som du ensker, skal indga i din kvote 2-ansegning.

Du kan bruge arbejdsgivererklzeringen til at dokumentere erhvervserfaring.

Du kan hojst tilfeje 20 elementer til listen

Arbejdsgiver Arbejdets art Uge
ntlig
arbe
jdsti
d
ANSA kontormedarbeider 01-02-2023 01-08-2023 23 6 ST+

— Andre relevante aktiviteter

Her kan du tilfgje andre relevante aktiviteter, som du ensker, skal indg3 i din kvote 2-ansegning.

Du kan hejst tilfeje 20 elementer til listen

Inden for hvilken Alktivitetens navn Uge
institution/organisat ntlig
ion arbe

jdsti

Frivillig foredragsholder 01-01-2023 01-04-2023 & 4 & T F

— Hejskoleophold

Her kan du tilfeje relevante aktiviteter, som du ensker, skal indga i din kvote 2-ansggning.

Du kan hejst tilfgje 20 elementer til listen

Pa hvilken skole?

Trendertun folkehpyskole 01-08-2023 01-05-2024 9 ST F

— Information om kvote 2

P3 Absalons hjemmeside findes yderligere information om udvaslgelseskriterierne, herunder relevante fag pa
gymnasialt niveau og andre kriterier, som vasgtes. Vurdering i kvote 2 er en helhedsvurdering, relevans indgar som
kriterium eller krav. En motiveret ansegning skal ikke medsendes.

Husk at uploade og tilknytte dokumentation som bilag for hver udfyldt aktivitet, som du @nsker skal indg3 i din kvote 2-
ansegning.

Bilag

Tilfej bilag

Gem og tilfej uddannelse til din prioriteringsliste

Trykk nederst «Gem og tilfgj uddannelse til din prioriteringsliste». Du har né lagt til ditt forste

utdannelsesgnske!
Dersom du gnsker a legge til flere i din prioriteringsliste kan du gjere dette.




4. Bilag
Bilag = Vedlegg

Dersom du ikke har lagt ved bilagene underveis i utfyllingen av online-sgknaden, kan disse
vedlegges under denne siste fanen i ssknadsskjemaet.

Klikk pa «tilfgj bilag» for a laste opp bilag. Du kan kun laste opp bilag i pdf-format. Lagre bilag
med en tittel som sier hva det er, for eksempel «Kompetansebevis pa Engelsk 1»,
«Dokumentasjon arbeidserfaring», e.l.

Vitnemal skal lastes opp under bilag.

Du kan ikke laste opp elektronisk vitnemal eller kompetansebevis. Du ma laste opp scannet
versjon av papirutgaven.

All dokumentasjon skal veaere tilknyttet den utdanningen som krever dette. Etter at du har lastet
opp et bilag, vil det ligge under overskriften «bilag/prioritet». Ved siden av bilaget vil du se et likt
antall ruter som du har studiegnsker. Dersom det star en hake i en rute, er bilaget knyttet til
studiegnsket som har samme nummer (f.eks. en hake i ruten for «1.», betyr at bilaget er knyttet
til ssknaden som har 1. prioritet.).

Optagelseadk @ Uddannelses- og

Forskningsministeriet

2 Trine Larsen : Log ud

Oplysninger om dig . Adgangsgrundlag Bilag

CPR: 050205TST2 Navn: Trine Larsen

Bilag
Her kan du uploade bilag til din ansegning (kun pdf-format). N3r du har uploadet et bilag, skal du tilknytte bilag til en eller flere
ansegninger ved at markere med flueben ud for ansegningen.

b dd.

ud for

Uddannelsesstedet kan kun se bilag, der er markeret med fl
det til at slette bilaget.

Fjerner du et flueben, svarer

Husk:

- Det er dit ansvar at uploade og med flueben tilknytte relevant dokumentation til din ansggning som bilag i pdf-format.

- Du skal selv undersoge p3 uddannel edets hj ide, hvilken dokumentation uddannelsesstedet krasver til den p3gzeldende
uddannelse, f.eks. materiale til en eventuel optagelsesprove, motiveret ansogning, dokumentation for erhvervsarbejde eller andre
aktiviteter.

- Du skal selv undersoge p3 uddannelsesstedets hj ide udd | edets frist for, hvorndr de senest skal modtage dine

bilag. Vaer szerligt opmaerksom p3, at nogle uddannelsessteder stiller krav om, at du har uploadet bilag senest d. 15/3 kl. 12.00.

- Der kan vaere dokumentation, der kun er relevant for en bestemt uddannelse. Kraever den uddannelse, du sgger i kvote 2
eksempelvis en motiveret ansegning, skal du uploade den og kun tilknytte den med flueben til den pdgaeldende uddannelse.

Bilag fordelt pd uddannelser ?

Prioriteringslisten

MatematikB v | @ Professionsbachelor,
sygeplejerske og udskriv
Tilfg] bilag
Hizlp ¢ Om Optagelse.di e
UNDERVISNINGS
MINISTERIET

FOR IT 0G LERING



5. Sende inn sgknaden

Sende inn sgknaden(e).

e Underskriftside: Ga tilbake til <uddannelsesvalg». Trykk pa «Godkend og udskriv» pa hver enkelt
utdanning.

o Fgrste gang du trykker pa dette, far du en beskjed om at informasjonen i fanene «oplysninger om dig»
og «adgangsgrundlag» vil bli last Du ma trykke «ja» for & kunne ga videre. Dobbeltsjekk gjerne at
informasjonen er riktig fgr du trykker «ja».

o Duvil na fa opp en boks/pop-up med tittel «underskriftsside». Klikk pa lenken til
«undersKriftssiden.pdf» for a laste ned underskriftssiden til utdanningen du har godkjent. Skriv ut,
underskriv og dater. Denne siden skal sendes til leerestedet. Frem til siden er fremme hos
leerestedet, har du ikke sgkt. Du skal ikke sende inn underskriftssiden pa optagelse.dk.

o Underskriftsidene skal signeres og sendes til de respektive studiestedene. De aller fleste
leeresteder foretrekker a fa underskriftssiden pa e-post. Disse skal sendes til riktig e-postadresse. Dette
vil sta opplyst enten pa underskriftssiden, pa leerestedenes nettsider, eller pd www.ug.dk.

o Husk at enkelte leeresteder vil ha annen dokumentasjon tilsendt ogsa®. Dette vil sta beskrevet pa
laerestedets hjemmeside.

111Tg] Op Ul 8 ansegninger til din prioriteringsiiste. HUSK at godkende, printe, underskrive 0g sende en underskriftsiae til hver ar

dd Iser, du seger optagelse pa!
q{ 0g udskriv

N3r du har klikket pd knappen "Godkend og udskriv" ved den forste
ansegning, kan du ikke lz2ngere zendre paNadgangsgrundlag og
personlige oplysninger.

Informationer om dig @nsker du at fortsaette med godkendelsen af dinapsegning?

Prioriteringsliste

1 Erhvervsgkonomi. HA
Copenhagen Busi

" ilfgj uddannelse til din priorit

dlag”, s& disse oplysninger
isagning.

Alle ansggninger deler de info
skal du kun udfylde en gang. O

Godkendelse og indsendelse af underskriftside

Du skal huske at godkende anspgningerne enkeltvis. Nar du har godkendt en ansegning, skal du printe og underskrive den viste
underskriftside med et personligt ID-nummer, som du skal sende direkte til det uddannelsessted, hvor du har segt. Underskriftsiden
m3 ikke uploades som et bilag til din ansegning.

igtigt: Forst n3r Copenhagen Business School - Handelshgjskolen har modtaget din
underskriftside, kan de hente din ansegning fra Optagelse.dk.

Sadan gar du:

1) Hent Underskriftsiden.pdf

2) Underskriv siden

3) Send siden til Copenhagen Business School - Handelshgjskolen pa e-mailadresse
signaturepage@cbs.dk.

Uddannelsesstedet skal have modtaget underskriftsiden inden ansegningsfristen.

f Luk .
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